
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Die Kirchgemeinde Melchnau ist eine lebendige Kirchgemeinde im Oberaargau und um-
fasst die Einwohnergemeinden Gondiswil, Reisiswil, Busswil und Melchnau.  
 
Infolge Pensionierung des bisherigen Stelleninhabers suchen wir per sofort oder nach Ver-
einbarung eine/n 
 

Gemeindeverwalter/in 
(Beschäftigungsgrad 20 %) 

 
Ihre Aufgaben: 

- Fachliche Führung der Kirchgemeindeverwaltung und des Sekretariats 
- Begleitung der Kirchgemeindeversammlung  
- Beratung und Unterstützung der Kirchgemeinderäte  
- Verantwortlich für das gesamte Finanz- und Rechnungswesen (Budget, Erfolgs- und In-

vestitionsrechnung nach HRM2, Finanzplanung)  
- Übernahme weiterer vom Kirchgemeinderat zugewiesener Aufgaben 
 
Ihr Profil: 
- Kaufmännische Grundausbildung mit Erfahrung in der öffentlichen Verwaltung 
- Diplom als Gemeindeschreiber/in und/oder Finanzverwalter/in (HRM2) 
- Gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Dialog) 
- Organisationstalent, Selbständigkeit und Belastbarkeit 
 
Wir bieten Ihnen: 
- interessante, vielseitige und selbständige Tätigkeit mit flexiblen Arbeitszeiten (Home-

office möglich) 
- einen gut eingerichteten Arbeitsplatz 
- zeitgemässe Anstellungsbedingungen gemäss Personalreglement der Kirchgemeinde 

und der kantonalen Gesetzgebung  
- Absolvierung von stellenbezogenen Weiterbildungen 
- ÖV-Anschluss/gratis Parkplatz 
- Professionell geführtes Sekretariat 
 
Ihr nächster Schritt: 
Fühlen Sie sich angesprochen? Wir freuen uns über Ihre Bewerbung an:  
Kirchgemeinde Melchnau, Kirchfeldstr. 2, 4917 Melchnau oder sekretariat@kirche-
melchnau.ch 
 
Für Auskünfte steht Ihnen das Sekretariat gerne zur Verfügung: 
Chantal Lanz-Séquin, Tel. Geschäft 062 927 21 02, sekretariat@kirche-melchnau.ch 
 
 

Kirchgemeinde Melchnau 
Kirchfeldstrasse 2, 4917 Melchnau 
 
Sekretariat im Kirchgemeindehaus: 
Öffnungszeiten: Mo. 9 – 11 Uhr 
Tel. 062 927 21 02  
e-mail: sekretariat@kirche-melchnau.ch 
 
www.kirche-melchnau.ch 

     


