geistlich.gastlich.offen

Kirchgemeinde Burglen/BE:
Aegerten, Brigg, Jens, Merzligen, Schwadernau, Studen, Worben

Unser Kirchgemeindesekretariat ist die Dienstleistungsdrehscheibe fir unsere rund 6'000 Mitglieder
sowie unsere Angestellten. Auf den 1. April 2024 oder nach Vereinbarung suchen wir infolge
Pensionierung der bisherigen Stelleninhaberin eine oder einen

Leiter/in Kirchgemeindesekretariat (80 %)

Sie

e verwalten die Geschéfte des Kirchgemeinderates

e leiten das Kirchgemeindesekretariat als Dienstleitungsdrehscheibe

e verantworten die Geschéafte und Ablaufe im Personalbereich

e koordinieren die Arbeit und Projekte der Ressorts und Arbeitsgruppen

e unterstitzen und beraten die ehrenamtlich wirkenden Mitglieder des Kirchgemeinderates
Ihr Profil:

e hohere kaufmannische oder gleichwertige Ausbildung

e von Vorteil: abgeschlossener Lehrgang CAS Verwaltungsleitung in der Kirche oder
Bereitschaft zur Absolvierung dieser Ausbildung

mehrjahrige Berufserfahrung in einer offentlich-rechtlichen Kérperschaft oder in einer NPO
Fuhrungserfahrung

strukturierte und selbststandige Arbeitsweise sowie konzeptionelle Fahigkeiten
dienstleistungsorientierte Personlichkeit

Sozialkompetenz und Teamfahigkeit

sehr gute MS-Office-Kenntnisse

Bereitschaft zu Abendsitzungen

Mitglied der evangelisch-reformierten Landeskirche

Wir bieten lhnen
e eine anspruchsvolle Fihrungs- und Verwaltungsposition
e attraktive Anstellungsbedingungen
e ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet
e vielseitige berufliche Kontakte

Umfassende Informationen zu unserer Kirchgemeinde finden Sie unter www.buerglen-be.ch.

Ean

Wir freuen uns auf lhre vollstandige Bewerbung an sekretariat@buerglen-be.ch
Weitere Auskiinfte erteilt Ihnen gerne Iréne Moret, Kirchgemeindeschreiberin, Tel. 032 373 41 40



http://www.buerglen-be.ch/
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