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Von Gott bewegt. Den Menschen verpflichtet.
Animés par Dieu. Engagés pour les humains.
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Vorwort

Das Corporate Design (CD), also das einheitliche und unverwechselbare Erscheinungsbild, 
ist eine zentrale Voraussetzung für die eindeutige Identifikation und Wiedererkennung einer 
Organisation oder Marke. Menschen suchen klare Identitäten – und Marken verkörpern 
diese. Sie schaffen Identifikation, Begeisterung, Vertrauen und Mehrwert – auch in ideeller 
und emotionaler Hinsicht.

Unser CD-Manual unterstützt die Reformierten Kirchen Bern-Jura-Solothurn bei der 
Erreichung dieser Ziele. Im CD-Manual sind Richtlinien der visuellen Kommunikation (Logo, 
Schrift, Farbe) definiert. Ebenso konkretisiert es, wie die prägnanten Gestaltungselemente 
in verschiedenen Kommunikationsmitteln und in Geschäftsdrucksachen anzuwenden sind 
(Dimension, Positionierung).

Der visuelle Auftritt macht unsere Kernwerte sichtbar und drückt Persönlichkeit aus. Der 
Synodalrat legt darum Wert auf die Einhaltung der verbindlich definierten Vorgaben. Er 
animiert gleichzeitig dazu, bei Publikationen den durchaus vorhandenen Spielraum kreativ 
zu nutzen.

Der Kommunikationsdienst gewährleistet die Beratung und aktive Begleitung bei allen 
CD-Fragen. Dies gilt für die Bereiche im Haus als auch für externe Grafikfachleute, die im 
Auftrag der Reformierten Kirchen Bern-Jura-Solothurn die Regeln in der Praxis anwenden. 

Auf der Grundlage des CD-Manuals stehen den Mitarbeitenden der gesamtkirchlichen 
Dienste verschiedene Vorlagen für ihre tägliche Arbeit zur Verfügung. Unsere Identität wird 
gestärkt, wenn wir diese Regeln konsequent einhalten. Sie wird sichtbar und lebendig und 
unterstreicht dadurch unsere inhaltliche Arbeit gegen innen und aussen..

Namens des Synodalrats

Pfrn. Judith Pörksen Roder Dr. Christian Tappenbeck
Präsidentin Kirchenschreiber

Bern, April 2023
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1 Grundlagen
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1.1 Logo «Hauptanwendung» (zweisprachig)

Symbolik
Der Kreis als Symbol der Erde und 
zugleich auch Symbol für Schutz und Halt 
im Kontext mit der Figur die davor steht. 

Schutzraum
Rund um das Logo befindet sich  
ein Schutzraum, der den Mindestabstand 
zu weiteren Elementen (wie beispiels- 
weise anderen Logos oder dem Seiten-
rand) definiert.

Schrift
Zur Kennzeichnung ist die Dax, Medium 
definiert.

Anwendungshinweis
In erster Linie wird die «Hauptanwen-
dung» (zweisprachig) des Logos genutzt.  
Die Mindestgrösse von 75 % darf nicht 
unterschritten werden.  
Ab einer Skalierung von 80 % kann  
die Logodatei «Kleinvariante» genutzt 
werden (siehe Seite 9/10). 
Das Logo kann positiv oder negativ 
angewendet werden. Je nach Kontrast  
zum Hintergrund wird entschieden  
welche der Varianten verwendet wird. 

Reformierte Kirchen
Bern-Jura-Solothurn

Schutzraum
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1.1 Logo «Hauptanwendung» (einsprachig)

Sprachversionen
In der «Hauptanwendung» steht  
eine zweisprachige sowie einsprachige 
Logoversionen zur Verfügung.

Reformierte Kirchen
Bern-Jura-Solothurn

Schutzraum

Eglises réformées
Berne-Jura-Soleure

Schutzraum
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1.1 «Hauptanwendung» (positiv, negativ)
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1.1 «Hauptanwendung» (positiv, negativ)
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1.2 Logo «Kleinvariante» (zweisprachig, einsprachig)

Reformierte Kirchen
Bern-Jura-Solothurn

Eglises réformées
Berne-Jura-Soleure

Reformierte Kirchen
Bern-Jura-Solothurn

Eglises réformées
Berne-Jura-Soleure

Anwendungshinweis
In erster Linie wird die «Haupt- 
anwendung» des Logos genutzt  
(siehe Seite 5).  
Wenn die «Hauptanwendung»  
in Ausnahmefällen unter  
die Grösse von 80% fällt, kann  
als Alternative die «Kleinvariante»  
genutzt werden. 
Das Logo «Kleinvariante» darf  
die Mindestgrösse von 90 %  
nicht unterschreiten.

Die «Kleinvariante» eignet sich auch  
in Kommbination mit Partnerlogos bei 
einem gemeinsamen Auftritt.

Diese Variante kann beispielsweise auf 
einem Kugelschreiber genutzt werden.
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1.2 «Kleinvariante» (positiv, negativ)
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1

2

3

4

1  Logo nicht einfärben

2   Logo nicht stürzen 

3   Logos nicht kombinieren:
 Zweisprachige Version verwenden

4  Lesbarkeit des Logos ist nicht gewährleistet:
 Kontrast/Helligkeit berücksichtigen 

1.3 Unzulässige Anwendungen
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1.4 Claim

Anwendungshinweis
Der Claim wird bei den meisten Kommuni-
kationsmedien zusammen mit dem Logo 
verwendet. Ausnahmen bilden einige 
Medien, die technisch eingeschränkt sind, 
wie beispielsweise Kleinformate.

Der Claim steht meistens dem Logo 
gegenüber. Er darf auch in der Mitte des 
Formats platziert werden.

Der Claim darf nur einfarbig verwendet 
werden, positiv wie negativ. Wird der 
Claim auf einem Medium zusammen mit 
dem Logo platziert, sind Logo-Farbe und 
Claim-Farbe stets identisch.

Sprachversionen
In der «Hauptanwendung» steht  
eine zweisprachige sowie einsprachige 
Versionen zur Verfügung.
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1.4 Claim

Schrift
Zur Kennzeichnung ist die Dax, Medium 
definiert.

Es ist ein Mindestabstand zum Logo 
definiert

8 x X



14CD-Manual Reformierte Kirchen Bern Jura Solothurn | April 2023

1.5 Farbdefinition

CMYK 71-42-0-0 RGB 82-132-196 #5284c4 Pantone U / C 2727

CMYK 0-24-94-0 RGB 253-198-0 #fdc500 

CMYK 41-0-78-0 RGB 171-204-78 #abcb58 

CMYK 69-0-37-0 RGB 61-183-176 #3cb7b0 

CMYK 46-63-0-0 RGB 156-111-174 #9b6ead 

CMYK 0-13-15-45 RGB 165-152-144 #a59890 

CMYK 0-100-30-0 RGB 229-0-100 #e50064 

Für die Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn 
wurde ein eigener Blauton als Primärfarbe definiert.
Die Sekundärefarbe dienen den Kommunikationsmitteln, 
die eine grössere Farbpalette benötigen.

Primärfarbe

Sekundärefarbe

75%   50%   25%   15%

75%   50%   25%   15%

75%   50%   25%   15%

75%   50%   25%   15%

75%   50%   25%   15%

75%   50%   25%   15%

75%   50%   25%   15%



15CD-Manual Reformierte Kirchen Bern Jura Solothurn | April 2023

1.6 Schrift

Schrift für Officevorlagen
In Officevorlagen oder im E-Mail-
Verkehr wird die Arial verwendet.

Logo Schrift
Die Dax kommt im Logo sowie als 
Absenderschrift der gedruckten 
Geschäftskorrespondenz vor.  
Sie kann ebenfalls als Headline- oder 
Titelschrift eingesetzt werden.

Optionale Schrift
Für Lauftext kann die Roboto von 
Google Fonts verwendet werden.

Dax, Regular

Roboto, Light Condensed

Arial

Roboto, Bold Condensed

Arial fett

Dax, Medium

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Länder  
Vokalien und Konsonantien leben die Blindtexte.  
Abgeschieden wohnen Sie an der Küste des Semantik,  
eines grossen Sprachozeans.

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Länder  
Vokalien und Konsonantien leben die Blindtexte.  
Abgeschieden wohnen Sie an der Küste des Semantik,  
eines grossen Sprachozeans.

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Länder 
Vokalien und Konsonantien leben die Blindtexte.  
Abgeschieden wohnen Sie an der Küste des Semantik, 
eines grossen Sprachozeans.

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Länder  
Vokalien und Konsonantien leben die Blindtexte.  
Abgeschieden wohnen Sie an der Küste des Semantik,  
eines grossen Sprachozeans.

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Länder 
Vokalien und Konsonantien leben die Blindtexte.  
Abgeschieden wohnen Sie an der Küste  
des Semantik, eines grossen Sprachozeans.

Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Länder  
Vokalien und Konsonantien leben die Blindtexte.  
Abgeschieden wohnen Sie an der Küste des Semantik,  
eines grossen Sprachozeans.



16CD-Manual Reformierte Kirchen Bern Jura Solothurn | April 2023

2 Geschäftsdrucksachen
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2.1 Brief (Vordruck)

1   Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2   Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100 % 

3   Visionstext 
 (Grafik 100%)

4  Rücksendeadresse 
 Arial Regular 8 Pt, Linie 0,5 Pt *
 0.8 mm Offset

5  Anschrift
 Arial Regular 10 / 14 Pt

6  Betreffzeile 
 Arial Bold 10 / 14 Pt

7  Grundtext 
 Arial Regular 10 / 14 Pt,
 Aufzählung mit Halb- 
 geviertstrich,  
 Tabulator 4 mm

8  Letzte Zeile Grundtext 
 Arial Regular 10 / 14 Pt

9  Pagina 
 Arial Regular 7,5 Pt

10  Absender
 Arial Regular 8,5 / 11 Pt
 Die Position der Textbox ist
 unten auf 287 mm ange-
 schlagen, Text unten ausrichten

Für den Eindruck ist eine 
Wordvorlage verfügbar.

25CD-Manual Reformierte Kirchen Bern Jura Solothurn | Dezember 2013

4.1 Brief

1   Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2   Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100 % 

3   Visionstext  
Dax Bold 12 Pt 

4   Rücksendeadresse 
Arial Regular 8 Pt, Linie 0,5 Pt,

 0,8 mm Offset

5  Anschrift
 Arial Regular 10 / 14 Pt

6  Betreffzeile 
 Arial Bold 10 / 14 Pt

7  Grundtext 
 Arial Regular 10 / 14 Pt,
 Aufzählung mit Halbge-

viertstrich,  
 Tabulator 4 mm

8  Letzte Zeile Grundtext 
 Arial Regular 10 / 14 Pt

9  Pagina 
 Arial Regular 7,5 Pt

10  Absender (Wordvorlage)
 Arial Regular 9 / 11 Pt, 
 die Position der Textbox ist  
 unten auf 287 mm ange- 
 schlagen, Text unten ausrichten

Die Wordvorlage ist farbig und
schwarz-weiss verfügbar.

Beispiel AG
Herr Hans Beispiel
Beispielgasse 44
Postfach 1122
4000 Beispielingen

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Postfach | 3000 Bern 22

Bern, 23. Oktober 2012

Blindtext

Sehr geehrter Herr Beispiel

It nos atibalum il utat. Im iriustrud te delit ulla facipit ut adigna feu faccums andipit iusti qui nim delessim 
do od diamcorem zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom init nat doloborem velis 
nulputat, sequam irit lam, con essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat pratio consed tem 
zzriurer senim dolor suscips umsandi piscin utat, sit vercili scillust uat del del utpat in ulputat veros utat 
bun Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom inifset nat doloborem velis nulputat, sequam irit dolor 
suscips umsandi piscin utat, sit vercili scilluat adi atem adionsed ex et, si tet alit am, nummy nit 

Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue  vulla atuei
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem 
diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip 
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr 
etumsan utpat prat luptatem dui tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi. Diamet la facip 
ea feuguer susto ea alit vulputpat.

Freundliche Grüsse

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikationsdienst

– Anhang Beispiel
– Anhang Beispiel

Seite 1/1

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Kirchenkanzlei | Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22
Telefon +41 31 340 24 24 | Fax +41 31 340 24 25 | info@refbejuso.ch | www.refbejuso.ch

0 mm

0 mm 25 mm 195 mm
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60,8 mm
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263,7 mm

1
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268 mm
9

287 mm
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2 Blindzeilen

2 Blindzeilen

3 Blindzeilen

3 Blindzeilen

1 Blindzeile

1 Blindzeile

32

24,5 mm 101 mm 157,7 mm 195 mm

mm Von Gott bewegt. Den Menschen verpflichtet.
Animés par Dieu. Engagés pour les humains.

3

* Pt: Punkt
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1

2

3

0 mm

0 mm

4 mm

48 mm

48 mm

8 mm 41,25 mm
(Tabulator
33 mm)

17,415 mm

54 mm 
(Tabulator 45,75 mm)

77 mm

4
5

6

6

6

16

2.2 Visitenkarte

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikation

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikation

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn
Kirchenkanzlei

Altenbergstrasse 66 Zentrale +41 31 000 00 00
Postfach Direkt +41 31 000 00 00
3000 Bern 22 Mobile +41 79 000 00 00

tamara.beispiel@refbejuso.ch

1  Dokumentgrösse 85 × 54 mm

2  Das Logo steht oben links 
Grösse 100 % 

3 Dax Regular 9 / 10,25 Pt, 
die Position der Textbox ist 
unten auf 48 mm und links auf
17,415 mm angeschlagen,
Text unten ausrichten

4 Dax Medium 9 / 10,25 Pt

5 Dax Regular 9 / 10,25 Pt

6 Blindzeile, Zeilenabstand 5,5 Pt

CD-Manual Reformierte Kirchen Bern Jura Solothurn | Januar 2022
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2.3 Couvert C5 mit Fenster

1  Dokumentgrösse 
C5 (162 × 229 mm)

2  Das Logo steht oben links 
Grösse 100 %

20 mm0 mm

0 mm

7,5 mm

2

1
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2.3 Couvert C5 ohne Fenster

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Postfach  |  3000 Bern 22 

1  Dokumentgrösse 
C5 (162 × 229 mm)

2  Das Logo steht oben links 
Grösse 100 %

3 Der Absender ist in der Breite 
der Lasche zentriert, 
die Position der Textbox ist  
auf der Lasche unten auf 
22,5 mm angeschlagen, 
Text unten ausrichten,  
Dax Medium / Regular 9 Pt

20 mm

Absender zentriert

0 mm

0 mm

0 mm

7,5 mm

22,5 mm

2

3

1
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2.3 Couvert C4 mit Fenster

1  Dokumentgrösse 
C4 (229 × 324 mm)

2  Das Logo steht unten links 
Grösse 100 %

20 mm0 mm

0 mm

309 mm

2

1
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3 Absendeverhalten
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3.1 Kennzeichnung Brief
duis at lom inifset nat doloborem velis nulputat, sequam irit dolor suscips umsandi piscin utat, sit vercili scilluat adi 
atem adionsed ex et, si tet alit am, nummy nit 

Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue vulla atuei
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem diamet la 
facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip 
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr etumsan 
utpat prat luptatem dui tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi. Diamet la facip 
ea feuguer susto ea alit vulputpat.

Freundliche Grüsse

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikationsdienst

Seite 1/2

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Kirchenkanzlei | Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22 
Telefon +41 31 340 24 24 | Fax +41 31 340 24 25 | kommunikation@refbejuso.ch | www.refbejuso.ch

Beispiel AG
Herr Hans Beispiel
Beispielgasse 44
Postfach 1122
4000 Beispielingen

Belp, 23. Juli 2012

Blindtext

Sehr geehrter Herr Beispiel

It nos atibalum il utat. Im iriustrud te delit ulla facipit ut adigna feu faccums andipit iusti qui nim delessim do od 
diamcorem zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom init nat doloborem velis nulputat, sequam irit 
lam, con essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat pratio consed tem zzriurer senim dolor suscips 
umsandi piscin utat, sit vercili scillust uat del del utpat in ulputat veros utat bun Iriurer ipit nissenibh eummolutpat 
duis at lom inifset nat doloborem velis nulputat, sequam irit dolor suscips umsandi piscin utat, sit vercili scilluat adi 
atem adionsed ex et, si tet alit am, nummy nit 

Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue vulla atuei
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem diamet la 
facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip 
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr etumsan 
utpat prat luptatem dui tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi. Diamet la facip 
ea feuguer susto ea alit vulputpat.

Freundliche Grüsse

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikationsdienst

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Postfach 511 | 3000 Bern 25

Seite 1/2

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Kirchenkanzlei | Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22
Telefon +41 31 340 24 24 | Fax +41 31 340 24 25 | kommunikation@refbejuso.ch | www.refbejuso.ch

1 Vorname, Name
2 Funktion oder Fachstelle
3 Bereich (das Wort «Bereich» 

wird weggelassen)

Aufbau und Schrift siehe 
Seite 15 / 16

1

1

2

2

3

3
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3.2 Kennzeichnung Visitenkarte

1 Logo
2 Vorname, Name, fakultativ Titel 
3 Funktion oder Fachstelle 

(max. 2 Zeilen für 2 und 3)
4 Vorname, Name, fakultativ Titel

(dito Vorderseite, 2)
5 Funktion oder Fachstelle  

(dito Vorderseite, 3)
6 Bereich (das Wort «Bereich» wird 

weggelassen)
7 max. drei Nummern

Vermassung und Typografie siehe Seite 16

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikation

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikation

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn
Kirchenkanzlei

Altenbergstrasse 66 Zentrale +41 31 000 00 00
Postfach Direkt +41 31 000 00 00
3000 Bern 22 Mobile +41 79 000 00 00

tamara.beispiel@refbejuso.ch

1

2
3

4
5

6

7
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1
2 3

4

5

Freundliche Grüsse

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Kirchenkanzlei | Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22
Zentrale +41 31 000 00 00 | Direkt +41 31 000 00 00 | Mobile +41 79 000 00 00
tamara.beispiel@refbejuso.ch | www.refbejuos.ch

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikation

Von Gott bewegt. Den Menschen verpflichtet.

3.2 E-Mail Signatur

1  Vorname, Name, fakultativ Titel

2   Funktion oder Fachstelle 

3   Bereich (das Wort «Bereich» 
 wird weggelassen)

 Schrift
 Arial 9 pt, schwarz

4  Visionstext 
 Dax Bold 14 Pt

5  Social-Media Icons.
 diese Icons werden direkt
 mit den SM-Seiten verlinkt

Nur nach Rücksprache mit dem 
Kommunikationsdienst besteht
die Möglichkeit, bei Projekten und
Anlässen einen einheitlichen Banner 
einzufügen. Es muss daher mit dem 
Kommunikationsdient vorgängig 
Kontakt aufgenommen werden. 
Dieser verfügt über geeignete 
Vorlagen.

Kommunikationsdienst
+41 31 340 24 00
kommunikation@refbejuso.ch
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4 Vorlagen
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4.1 Brief

1   Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2   Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100 % 

3   Visionstext 
 (Grafik 100%)

4  Rücksendeadresse 
 Arial Regular 8 Pt, Linie 0,5 Pt,
 0.8 mm Offset

5  Anschrift
 Arial Regular 10 / 14 Pt

6  Betreffzeile 
 Arial Bold 10 / 14 Pt

7  Grundtext 
 Arial Regular 10 / 14 Pt,
 Aufzählung mit Halb- 
 geviertstrich,  
 Tabulator 4 mm

8  Letzte Zeile Grundtext 
 Arial Regular 10 / 14 Pt

9  Pagina 
 Arial Regular 7,5 Pt

10  Absender (Wordvorlage)
 Arial Regular 8,5 / 11 Pt
 Die Position der Textbox ist
 unten auf 287 mm ange-
 schlagen, Text unten ausrichten

Die Wordvorlage ist farbig und
schwarz-weiss verfügbar.

25CD-Manual Reformierte Kirchen Bern Jura Solothurn | Dezember 2013

4.1 Brief

1   Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2   Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100 % 

3   Visionstext  
Dax Bold 12 Pt 

4   Rücksendeadresse 
Arial Regular 8 Pt, Linie 0,5 Pt,

 0,8 mm Offset

5  Anschrift
 Arial Regular 10 / 14 Pt

6  Betreffzeile 
 Arial Bold 10 / 14 Pt

7  Grundtext 
 Arial Regular 10 / 14 Pt,
 Aufzählung mit Halbge-

viertstrich,  
 Tabulator 4 mm

8  Letzte Zeile Grundtext 
 Arial Regular 10 / 14 Pt

9  Pagina 
 Arial Regular 7,5 Pt

10  Absender (Wordvorlage)
 Arial Regular 9 / 11 Pt, 
 die Position der Textbox ist  
 unten auf 287 mm ange- 
 schlagen, Text unten ausrichten

Die Wordvorlage ist farbig und
schwarz-weiss verfügbar.

Beispiel AG
Herr Hans Beispiel
Beispielgasse 44
Postfach 1122
4000 Beispielingen

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Postfach | 3000 Bern 22

Bern, 23. Oktober 2012

Blindtext

Sehr geehrter Herr Beispiel

It nos atibalum il utat. Im iriustrud te delit ulla facipit ut adigna feu faccums andipit iusti qui nim delessim 
do od diamcorem zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom init nat doloborem velis 
nulputat, sequam irit lam, con essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat pratio consed tem 
zzriurer senim dolor suscips umsandi piscin utat, sit vercili scillust uat del del utpat in ulputat veros utat 
bun Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom inifset nat doloborem velis nulputat, sequam irit dolor 
suscips umsandi piscin utat, sit vercili scilluat adi atem adionsed ex et, si tet alit am, nummy nit 

Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue  vulla atuei
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem 
diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip 
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr 
etumsan utpat prat luptatem dui tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi. Diamet la facip 
ea feuguer susto ea alit vulputpat.

Freundliche Grüsse

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikationsdienst

– Anhang Beispiel
– Anhang Beispiel

Seite 1/1
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mm Von Gott bewegt. Den Menschen verpflichtet.
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4.1 Brief

1   Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2   Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100 % 

3   Visionstext  
Dax Bold 12 Pt 

4   Rücksendeadresse 
Arial Regular 8 Pt, Linie 0,5 Pt,

 0,8 mm Offset

5  Anschrift
 Arial Regular 10 / 14 Pt

6  Betreffzeile 
 Arial Bold 10 / 14 Pt

7  Grundtext 
 Arial Regular 10 / 14 Pt,
 Aufzählung mit Halbge-

viertstrich,  
 Tabulator 4 mm

8  Letzte Zeile Grundtext 
 Arial Regular 10 / 14 Pt

9  Pagina 
 Arial Regular 7,5 Pt

10  Absender (Wordvorlage)
 Arial Regular 9 / 11 Pt, 
 die Position der Textbox ist  
 unten auf 287 mm ange- 
 schlagen, Text unten ausrichten

Die Wordvorlage ist farbig und
schwarz-weiss verfügbar.

Beispiel AG
Herr Hans Beispiel
Beispielgasse 44
Postfach 1122
4000 Beispielingen

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Postfach | 3000 Bern 22

Bern, 23. Oktober 2012

Blindtext

Sehr geehrter Herr Beispiel

It nos atibalum il utat. Im iriustrud te delit ulla facipit ut adigna feu faccums andipit iusti qui nim delessim 
do od diamcorem zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom init nat doloborem velis 
nulputat, sequam irit lam, con essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat pratio consed tem 
zzriurer senim dolor suscips umsandi piscin utat, sit vercili scillust uat del del utpat in ulputat veros utat 
bun Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom inifset nat doloborem velis nulputat, sequam irit dolor 
suscips umsandi piscin utat, sit vercili scilluat adi atem adionsed ex et, si tet alit am, nummy nit 

Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue  vulla atuei
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem 
diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip 
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr 
etumsan utpat prat luptatem dui tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi. Diamet la facip 
ea feuguer susto ea alit vulputpat.

Freundliche Grüsse

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikationsdienst

– Anhang Beispiel
– Anhang Beispiel

Seite 1/1
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4.1 Brief Folgeblatt

1  Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2 Letzte Zeile Grundtext 
Arial Regular 10 / 14 Pt

3 Pagina 
Arial Regular 7,5 Pt

It nos atibalum il utat. Im iriustrud te delit ulla facipit ut adigna feu faccums andipit iusti qui nim delessim 
do od diamcorem zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom init nat doloborem velis 
nulputat, sequam irit lam, con essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat pratio consed tem 
zzriurer senim dolor suscips umsandi piscin utat, sit vercili scillust uat del del utpat in ulputat veros utat 
bun Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom inifset nat doloborem velis nulputat, sequam irit dolor 
suscips umsandi piscin utat, sit vercili scilluat adi atem adionsed ex et, si tet alit am, nummy nit 
Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue  vulla atuei
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem 
diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip 
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr 
m iriustrud te delit ulla facipit ut adigna feu faccums andipit iusti qui nim delessim do od diamcorem 
zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom init nat doloborem velis nulputat, sequam irit lam, 
con essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat pratio consed tem zzriurer senim dolor 
suscips umsandi piscin utat, sit vercili scillust uat del del utpat in ulputat veros utat bun Iriurer ipit 
nissenibh eummolutpat duis at lom inifset nat doloborem velis nulputat, sequam irit dolor suscips 
umsandi piscin utat, sit vercili scilluat adi atem adionsed ex et, si tet alit am, nummy nit Diamet la facip 
ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue  vulla atueidel del utpat in ulputat 
veros nos acillan henibh eu feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem diamet la facip ea 
feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip del del utpat in ulputat 
veros nos acillan henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr etumsan utpat prat 
luptatem dui tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi.

Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue  vulla atuei
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem 
diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip del 
 utpat in ulputat veros nos acillan henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr 
etumsan utpat prat luptatem dui tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi. do od diamcorem 
zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom init nat doloborem velis nulputat, sequam irit lam, 
con essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat pratio consed tem diamet la facip ea 
fe-uguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip tpat in ulputat veros nos 
tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi. Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. 
Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue  vulla atuei del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu 
feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. 
uisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh ud magna 
atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr etumsan utpat prat luptatem dui tat, vullut at. Duipsum.

Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. utpat in ulputat veros nos acillan henibh ud magna 
atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr etumsan utpat prat luptatem dui tat, vullut at. 
Duipsum velenis modoloreet ipis duisi. do od diamcorem zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat 
duis at lom init nat doloborem velis nulputat, sequam irit lam.

Freundliche Grüsse

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikationsdienst

Seite 2/2
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4.2 Kurzbrief

1   Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2   Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100 % 

3   Visionstext 
 (Grafik 100%)

4  Rücksendeadresse 
 Arial Regular 8 Pt, Linie 0,5 Pt,
 0.8 mm Offset

5  Anschrift
 Arial Regular 10 / 14 Pt

6  Betreffzeile 
 Arial Bold 10 / 14 Pt

7  Auswahltext
 Arial Regular 10 / 11 Pt,
 Quadrate zum Ankreuzen 
 2,35 x 2,35mm

8  Letzte Zeile Grundtext 
 Arial Regular 10 / 14 Pt

9  Absender (Wordvorlage)
 Arial Regular 8,5 / 11 Pt,
 die Position der Textbox ist
 unten auf 287mm ange-
 schlagen, Text unten 
 ausrichten

Kurzbrief

Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vuutpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue  vulla atuei del  
utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem diamet 
la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip etumsan utpat 
prat luptatem dui tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi.

Freundliche Grüsse

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikationsdienst

 zur Orientierung
 zu Ihrer Verfügung
 zu Ihren Akten
 zur Stellungnahme
 zur Genehmigung
 zur Kontrolle

 zur Unterschrift
 zu unserer Entlastung zurück
 gemäss Besprechung
 mit der Bitte um Rücksendung
 mit Dank zurück
 auf Ihren Wunsch

Mustermann AG
Herrn Dr. Hans Muster
Mustergasse 44
Postfach 1122
4000 Basel

Bern, 23. Oktober 2012

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Postfach  |  3000  Bern 22

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Kirchenkanzlei | Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22
Telefon +41 31 340 24 24 | Fax +41 31 340 24 25 | kommunikation@refbejuso.ch | www.refbejuso.ch
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Von Gott bewegt. Den Menschen verpflichtet.
Animés par Dieu. Engagés pour les humains.
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4.3 Einladung

1   Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2   Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100 % 

3   Visionstext 
 (Grafik 100%)

4  Titel 
 Arial Bold 10 / 14 Pt

5  Tabelle
 Arial Bold 8 / 10 Pt,
 Arial Regular 8 / 10 Pt,
 Linienstärke 0,5 Pt/30%
 Schwarz

6  Titel mit Linie darüber 
 Arial Bold 10 / 14 Pt, Abstand
 nach 1mm, 4.2mm Offset

7  Grundtext / Aufzählung
 Arial Regular 10 / 14 Pt,
 
 Letzte Zeile Grundtext
 Arial Regular 10 / 14 Pt

8  Pagina 
 Arial Regular 7,5 Pt

9  Absender (Wordvorlage)
 Arial Regular 8,5 / 11 Pt,
 die Position der Textbox ist
 unten auf 287mm ange-
 schlagen, Text unten 
 ausrichten

Traktanden 
1 Genehmigung des Protokolls Felix Beispiel 30 Min.
2 Information Felix Beispiel 45 Min.

2.1 Allgemeine Infos aller Niederlassungen
2.2 Neue Aufträge
2.3 Absagen
2.4 Angebote / Präqualifi kationen
2.5 TDcost

3 Information XYZ Andrea Flückiger 60 Min.
3.1 Allgemeines
3.2 Informatik
3.3 Blindtext 
3.4 Meldungen (Feedback positiv /negativ) 
3.5 Jahresziele und Massnahmen 
3.6 Tipps und Tricks 
3.7 Weiterbildung 
3.8 Ereignisse

4 Projekte 
5 Akquisition TD Bern 
6 Personal TD Bern 
7 Verschiedenes 
8 Nächste Sitzung

8.1 Allgemeines
8.2 Informatik
8.3 Tipps und Tricks 

Einladung

zuständig Zeit

Seite 1/2
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Animés par Dieu. Engagés pour les humains.
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4.3 Einladung Folgeblatt

9 Genehmigung des Protokolls Felix Beispiel 30 Min.

10 Information Felix Beispiel 45 Min.
10.1 Allgemeine Infos aller Niederlassungen
10.2 Neue Aufträge
10.3 Absagen
10.4 Angebote / Präqualifi kationen
10.5 TDcost

11 Information XYZ Andrea Flückiger 60 Min.
11.1 Allgemeines
11.2 Informatik
11.3 Blindtext 
11.4 Meldungen (Feedback positiv /negativ) 
11.5 Jahresziele und Massnahmen 
11.6 Tipps und Tricks 
11.7 Weiterbildung 
11.8 Ereignisse

zuständig Zeit

1  Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2 Letzte Zeile Grundtext 
Arial Regular 10 / 14 Pt

3 Pagina 
Arial Regular 7,5 Pt

0 mm 25 mm 195 mm

29 mm

1

268 mm

121 mm 168 mm5 mm 14 mm

263,7 mm
2

3
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4.4 Aktennotiz / Protokoll

1   Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2   Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100% 

3   Visionstext 
 (Grafik 100%)

4  Titel 
 Arial Bold 10 /14 Pt
 Abstand vor 2,5 mm

5  Tabelle
 Arial Bold 8 /10 Pt,
 Arial Regular 8 / 10 Pt,
 Linienstärke 0,5 Pt / 30%
 Schwarz

6  Titel mit LInie 
 Arial Bold 10 / 14 Pt, Abstand
 nach 1mm / Offset 4,2 mm 

7  Traktanden
 Arial Regular 10 / 14 Pt,
 
8  Grundtext / Aufzählung

 Arial Regular 10 / 14 Pt

9  Letzte Zeile Grundtext 
 Arial Regular 10 / 14 Pt

10 Pagina
 Arial Regular 7,5 Pt
 
11 Absender (Wordvorlage)
 Arial Regular 8,5 / 11 Pt,
 die Position der Textbox ist
 unten auf 287 mm angeschla-
 gen, Text unten ausrichten

Traktanden 
1 Genehmigung des Protokolls 1
2 Information das ist Blindtext 1
3 Information das ist Blindtext 1

Protokoll

1 Genehmigung des Protokolls
Das Protokoll veliquamet, sum vendionulla consectet, con etue dolobor 
augait nostin volummo 28.08.2012 wurde ohne Änderungen genehmigt.

2 Information das ist Blindtext 
Neue Niederlassung:
Feu faccum dolendip enit lam ipiscipit nummy non Marcel Beispeil wird 
als CC Gesamtleiter XY per 01.03.12/01.01.13 beginnen veliquamet das 
ist Blindtext. Daniel Dorsaz ist vorgesehen in das CC Bauökonomie zu 
wechseln das ist Blindtext.e rcidunt augiatum ex el ulla facilis autem ver 
iril utpat.
Bern: Ommy nibh ercipit iure dolestrud tat. augait nostin volummo

3 Information das ist Blindtext 
Das Protokoll veliquamet, sum vendionulla consectet, con etue dolobor 
augait nostin volummo 28.08.2012 wurde ohne Änderungen genehmigt.

Beschluss zuständig

XY

ABC

XY

Termin

12.05.2012

22.08.2012

12.05.2012

Projekt CI / CD Ref. Kirchen Bern Jura Solothurn

Projekt-Nr. 2011-0143

Ort Bern

Vorsitz Andreas Zeller

Protokoll Thomas Gehrig

Datum 5. September 2012

Teilnehmende / geht an Nicole Beispiel, Theologie / Nicole Beispiel, Theologie / Jasmine Beispiel, Zentrale Dienste / Vorname 
Name, Bereich / Vorname Name, Fachstelle / Vorname Name, Bereich / Vorname Name, Fachstelle / Vor-
name Name, Bereich / Vorname Name, Fachstelle / Vorname Name, Bereich / Vorname Name, Fachstelle

Entschuldigte Barbara Beispiel, Zentrale Dienste / Vorname Name, Bereich / Vorname Name, Fachstelle 

Verteiler Alle Teilnehmen und entschuldigte

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Kirchenkanzlei | Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22 
Telefon +41 31 340 24 24 | Fax +41 31 340 24 25 | info@refbejuso.ch | www.refbejuso.ch
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4.4 Aktennotiz / Protokoll Folgeblatt

1 Genehmigung des Protokolls
Das Protokoll veliquamet, sum vendionulla consectet, con etue dolobor 
augait nostin volummo 28.08.2012 wurde ohne Änderungen genehmigt.

2 Information das ist Blindtext 

2.1 Allgemeine Infos zur neuen Niederlassungen
Neue Niederlassung:
Feu faccum dolendip enit lam ipiscipit nummy non Marcel Beispeil wird 
als CC Gesamtleiter XY per 01.03.12/01.01.13 beginnen veliquamet 
das ist Blindtext. Daniel Dorsaz ist vorgesehen in das CC Bauökonomie 
zu wechseln das ist Blindtext.
Personelles:
ABXR: Herr Beispiel wird als Bereichsleiter XY auf den 01.01.13 seine 
Tätigkeit beginnen. 
Herr Beispielmann wird als Bereichsleiter XZC auf den 01.01.13 
seine Tätigkeit beginnen, das ist Blindtext. 
Herr Beispeil wird ab 2013 in Teilpension/Pension gehen. 

2.2 Aufträge 
TDBS: Das ist Blindtext Bern Jura Solothurn 2 (Immobilien)
TDZH: von Beispieltext, Ommy nibh ercipit iure dolestrud tat
veliquamet, sum vendionulla consectet, con etue dolobor augait nostin 

2.3 Absagen 
TD BS: Gesamtleitung H2 Umfahrung Liestal – Pratteln Submission 
wurde abgebrochen tpate velenis dolore molutpat alismod eugue min
PQM mit Implenia, Südpark Basel
Implenia hat Auftrag nicht erhalten

2.4 Das ist Blindtext
Utpate velenis dolore eraestrud molutpat alismod tin eugue min venibh 
enibh der Blindtext der hier steht.
ea faccum velis nibh ex eugue venit la faccum inis autatue rcidunt 
augiatum ex el ulla facilis autem ver iril utpat.
Bern: Ommy nibh ercipit iure dolestrud tat. 
Allreal, Prime Tower, PQM
TDLA: ASTRA Fachapplikation Betrieb (mit GS MISTRA)

2.5 Beispiel
Feu faccum dolendip enit lam ipiscipit nummy non veraessit nibh elese 
mod eu faccummod magna consequis num zzrit augue eispeil: ist 
interessiert feu faccum dolendip enit lam ipiscipit nummy non veraessit 
nibh elese mod eu faccummod magna consequis num zzrit augue. 
Feu faccum dolendip enit lam ipiscipit nummy non veraessit nibh mod.
Beispeil: ist interessiert Feu faccum dolendip enit lam ipiscipit nummy 
non veraessit nibh elese mod eu faccummod magna consequis 
num zzrit augue dolendip enit lam ipiscipit nummy non vummod magna 
consequis num zzrit augue.
Beispiel: ist interessiert

zuständigBeschluss

XY

ABC

XY

ABC

Termin

12.05.2012

22.08.2012

Seite 2/3

1  Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2 Titel mit Linie 
Arial Bold 10 / 14 Pt, Abstand
nach 1mm / Offset 4,2 mm

3 Grundtext / Aufzählung 
Arial Regular 10 / 14 Pt

4 Titel 
Arial Bold 10 / 14 Pt, 
Abstand vor 2,5 mm

5 Letzte Zeile Grundtext 
Arial Regular 10 / 14 Pt

6 Pagina 
Arial Regular 7,5 Pt

0 mm 25 mm 195 mm

124,5 mm 156 mm

141 mm

28,9 mm
27,35 mm

1

268 mm

2

4

3

10 mm

0 mm

263,7 mm
5

6
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4.5 Rechnung

Rechnung Anzahl Preis Betrag 

Gemeinschaftsversand 1 425.00 CHF 425.00 

Rechnungstotal CHF 425.00

Zahlbar innert 30 Tagen netto.

Bitte bezahlen Sie den Betrag mit beigelegtem Einzahlungsschein.

Mustermann AG
Herrn Dr. Hans Muster
Mustergasse 44
Postfach 1122
3000 Bern

Datum 28.09.2012 
Zuständig Tamara Beispielhaft
E-Mail tamara.beispielhaft@refbejuso.ch

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Zentrale Dienste | Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22
Telefon +41 31 340 24 24 | Fax +41 31 340 24 25 | info@refbejuso.ch | www.refbejuso.ch
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1  Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2  Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100 % 

3  Rücksendeadresse 
Arial Regular 8 Pt, Linie 0,5 Pt,
0,8 mm Offset

4 Anschrift
Arial Regular 10 / 14 Pt

5 Tabelle 
Arial Bold 8 / 10 Pt,
Arial Regular 8 / 10 Pt,
Linienstärke 0,5 Pt / 35 % 
Schwarz

6 Betreffzeile 
Arial Bold 10 / 14 Pt

7 Grundtext 
Arial Regular 10 / 18 Pt,  
Linienstärke 0,5 Pt / 35 % 
Schwarz, 1,5 mm Offset

8 Grundtext klein 
Arial Regular 8 / 10 Pt

32 mm

32 mm

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Postfach | 3000 Bern 22
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4.5 Rechnung (Abacus)

Rechnung Anzahl Preis Betrag 

Gemeinschaftsversand 1 425.00 CHF 425.00 

Rechnungstotal CHF 425.00

Zahlbar innert 30 Tagen netto.

Mustermann AG
Herrn Dr. Hans Muster
Mustergasse 44
Postfach 1122
3000 Bern

Vordruck Einzahlungsschein

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Zentrale Dienste | Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22
Telefon +41 31 340 24 24 | Fax +41 31 340 24 25 | info@refbejuso.ch | www.refbejuso.ch

Zuständig Tamara Beispielhaft
E-Mail tamara.beispielhaft@refbejuso.ch

Rechnungsnummer 000 000
Kundennummer 0000
Datum 28.09.2012

0 mm

0 mm 25 mm

115 mm 144 mm

195 mm

9 mm

53 mm

60,8 mm

96,5 mm

117,8 mm

1

2

3

4

6

5

7

8

8

1  Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2  Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100 % 

3  Rücksendeadresse 
Arial Regular 8 Pt, Linie 0,5 Pt,
0,8 mm Offset

4 Anschrift
Arial Regular 10 / 14 Pt

5 Tabelle 
Arial Bold 8 / 10 Pt,
Arial Regular 8 / 10 Pt,
Linienstärke 0,5 Pt / 35 % 
Schwarz

6 Betreffzeile 
Arial Bold 10 / 14 Pt

7 Grundtext 
Arial Regular 10 / 18 Pt,  
Linienstärke 0,5 Pt / 35 % 
Schwarz, 1,5 mm Offset

8 Grundtext klein 
Arial Regular 8 / 10 Pt

32 mm 32 mm

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Postfach | 3000 Bern 22
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4.6 Mahnung (Abacus)

1. Mahnung

Sehr geehrter Herr Beispiel

Sicher ist es Ihnen entgangen, dass die Zahlungsfrist der nachfolgenden Rechnung abgelaufen ist. 
Wir bitten Sie deshalb um eine Zahlung innert 30 Tagen. Sollte sich dieses Mahnungsschreiben 
mit der Bezahlung des ausstehenden Betrags gekreuzt haben, so betrachten Sie dieses Schreiben 
bitte als gegenstandslos.

Rechnungsnummer Rechnungsdatum Verfallsdatum Betrag

000 000  22.09.2012 21.10.2012 CHF 425.00

Für später eintreffende Zahlungen müssen wir einen Verzugszins von 3 % in Rechnung stellen.

Freundliche Grüsse
Tamara Beispielhaft

Mustermann AG
Herrn Dr. Hans Muster
Mustergasse 44
Postfach 1122
3000 Bern

Vordruck Einzahlungsschein

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Zentrale Dienste | Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22
Telefon +41 31 340 24 24 | Fax +41 31 340 24 25 | info@refbejuso.ch | www.refbejuso.ch

Kundennummer 0000
Zuständig Tamara Beispielhaft
E-Mail tamara.beispielhaft@refbejuso.ch

0 mm

0 mm 25 mm

115 mm

195 mm

9 mm

53 mm

60,8 mm

96,5 mm
103 mm

1
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10

10
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9

32 mm

1 Blindzeile

1 Blindzeile

1 Blindzeile

44 mm 83 mm 122 mm 153.5 mm

1  Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2  Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100 % 

3  Rücksendeadresse 
Arial Regular 8 Pt, Linie 0,5 Pt,
0,8 mm Offset

4 Anschrift
Arial Regular 10 / 14 Pt

5 Tabelle 
Arial Regular 8 / 10 Pt,
Linienstärke 0,5 Pt / 35 % 
Schwarz

6 Betreffzeile 
Arial Bold 10 / 14 Pt

7 Grundtext 
Arial Regular 10 / 18 Pt,  
Linienstärke 0,5 Pt / 35 % 
Schwarz, 1,5 mm Offset

8 Mahnung_klein 
Arial Regular 8 / 18 Pt,  
Linienstärke 0,5 Pt / 35 % 
Schwarz, 1,5 mm Offset

9 Mahnung_gross 
Arial Regular 10 / 18 Pt,  
Linienstärke 0,5 Pt / 35 % 
Schwarz, 1,5 mm Offset

10 Grundtext klein 
Arial Regular 8 / 18 Pt

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Postfach | 3000 Bern 22
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4.7 Fax

1   Dokumentgrösse 
A4 (210 × 297 mm)

2   Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100% 

3   Visionstext 
 (Grafik 100%)

4  Titel 
 Arial Bold 10/14 Pt
 
5  Anschrift

 Arial Regular 10/14 Pt,
 
6  Tabelle

 Arial Bold 8 /10 Pt,
 Arial Regular 8 / 10 Pt,
 Linienstärke 0,5 Pt / 
 30% Schwarz

7  Ort / Datum

8  Titel 
 Arial Bold 10/14 Pt, Abstand
 nach 1mm / Offset 4,2 mm 

9  Grundtext / Aufzählung
 Arial Regular 10/14 Pt,

10 Letzte Zeile Grundtext 
 Arial Regular 10/14 Pt

11 Absender (Wordvorlage)
 Arial Regular 8,5/11 Pt,
 die Position der Textbox ist
 unten auf 287 mm angeschla-
 gen, Text unten ausrichten

Mustermann AG
Herrn Dr. Hans Muster
Mustergasse 44
Postfach 1122
4000 Basel

Faxnummer 031 000 00 00
Anzahl Seiten 5

Fax

Bern, 23. Oktober 2012

Blindtext

Sehr geehrter Herr Beispiel

It nos atibalum il utat. Im iriustrud te delit ulla facipit ut adigna feu faccums andipit iusti qui nim delessim 
do od diamcorem zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom init nat doloborem velis 
nulputat, sequam irit lam, con essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat pratio consed tem 
zzriurer senim dolor suscips umsandi piscin utat, sit vercili scillust uat del del utpat in ulputat veros 
utat bun Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom inifset nat doloborem velis nulputat, sequam irit 
dolor suscips umsandi piscin utat, sit vercili scilluat adi atem adionsed ex et, si tet alit am, nummy nit 
Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat.

Freundliche Grüsse

Tamara Beispiel
Leiterin Kommunikationsdienst

– Anhang Beispiel
– Anhang Beispiel

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Kirchenkanzlei | Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22
Telefon +41 31 340 24 24 | Fax +41 31 340 24 25 | info@refbejuso.ch | www.refbejuso.ch
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Von Gott bewegt. Den Menschen verpflichtet.
Animés par Dieu. Engagés pour les humains.
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4.8 A4 Vorlage hoch (neutral) 

1  Dokumentgrösse
 A4 (210 × 297 mm)

2  Das Logo steht oben rechts
 Grösse 100 %

3  Visionstext
 Grösse 100 %

4  Titel
 Arial Bold 10 / 14 Pt

5  Grundtext / Aufzählung 
 Arial Regular 10 / 14 Pt

6  Letzte Zeile Grundtext
 Arial Regular 10 / 14 Pt

7  Absender (Wordvorlage)
 Arial Regular 8,5 / 11 Pt, 
 die Position der Textbox ist
 unten auf 287 mm ange-
 schlagen, Text unten ausrichten

Folgeseite ohne Logo und Fusszeile, 
Text beginnt bei 29 mm von oben.  

 

 

 

Dast ist ein Titel
It nos atibalum il utat. Im iriustrud te delit ulla facipit ut adigna feu faccums andipit iusti qui nim delessim 
do od diamcorem zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom init nat doloborem velis 
nulputat, sequam irit lam, con essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat pratio consed tem 
zzriurer senim dolor suscips umsandi piscin utat, sit vercili scillust uat del del utpat in ulputat veros utat 
bun Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom inifset nat doloborem velis nulputat, sequam irit dolor 
suscips umsandi piscin utat, sit vercili scilluat adi atem adionsed ex et, si tet alit am, nummy nit 
Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue  vulla atuei
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem 
diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip 
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr 
m iriustrud te delit ulla facipit ut adigna feu faccums andipit iusti qui nim delessim do od diamcorem 
zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom init nat doloborem velis nulputat, sequam irit lam, 
con essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat pratio consed tem zzriurer senim dolor 
suscips umsandi piscin utat, sit vercili scillust uat del del utpat in ulputat veros utat bun Iriurer ipit 
nissenibh eummolutpat duis at lom inifset nat doloborem velis nulputat, sequam irit dolor suscips 
umsandi piscin utat, sit vercili scilluat adi atem adionsed ex et, si tet alit am, nummy nit Diamet la facip 
ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue  vulla atueidel del utpat in ulputat 
veros nos acillan henibh eu feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem diamet la facip ea 
feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip del del utpat in ulputat 
veros nos acillan henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr etumsan utpat prat 
luptatem dui tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi.

Das ist ein Untertitel
Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue  vulla atuei
del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem 
diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip del 
utpat in ulputat veros nos acillan henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr 
etumsan utpat prat luptatem dui tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi. do od diamcorem 
zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom init nat doloborem velis nulputat, sequam irit lam, 
con essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat pratio consed tem diamet la facip ea 
fe-uguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip tpat in ulputat veros nos 
tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi. Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. 
Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etue  vulla atuei del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu 
feugiat lum nostrud magna atem quat, senis eet atem diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. 
uisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh ud magna 
atem od diamcorem atem eu feugiat lum nostr etumsan utpat prat luptatem dui tat, vullut at. Duipsum.
Am in ulputat veros nos acillan henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr etume-
tumsan utpat prat luptatem dui tat, vullut at. Duipsum velenis modoloreet ipis duisi. do od diamcorem 
quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr etumsan utpat prat luptatem dui tat, vullut at. Duipsum velenis 
doloborem velis nulputat, sequam irit lam, con essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat 
pratio consed tem diamet la facip ea fe-uguer susto ea alit vulputpat. Diamet la facip ea feuguer susto 
ea alit vulputpat.

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Kirchenkanzlei | Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22
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Von Gott bewegt. Den Menschen verpflichtet.
Animés par Dieu. Engagés pour les humains.
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4.8 A4 Vorlage quer (neutral)

Dast ist ein Titel
It nos atibalum il utat. Im iriustrud te delit ulla facipit ut adigna feu faccums 
andipit iusti qui nim delessim do od diamcorem zzril utat. Iriurer ipit nissenibh 
eummolutpat duis at lom init nat doloborem velis nulputat, sequam irit lam, con 
essit lortiss equamet, coreet in ea feum zzriustdig autat pratio consed tem 
zzriurer senim dolor suscips umsandi piscin utat, sit vercili scillust uat del del 
utpat in ulputat veros utat bun Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom 
inifset nat doloborem velis nulputat, sequam irit dolor suscips umsandi piscin 
utat, sit vercili scilluat adi atem adionsed ex et, si tet alit am, nummy nit nim 
delessim do od diamcorem zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at 
lom init nat doloborem velis nulputat, sequam irit lam, con essit lortiss equa. 
Diamet la facip ea feuguer susto ea alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil 
etue  vulla atuei del del utpat in ulputat veros nos acillan henibh eu feugiat lum 
nostrud magna atem quat, senis eet atem diamet la facip ea feuguer susto ea 
alit vulputpat. Duisi tat. Giam et alisl eui ercil etuemeip euip del del utpat in 
ulputat veros nos acill velis nulputat, sequam irit dolor suscips umsandi piscin 
velis nulputat, sequam irit dolor suscips umsandi piscin utat, sit vercili scilluat an 
henibh ud magna atem quat, senis eet atem eu feugiat lum nostr m iriustrud te 
delit ulla facipit ut adigna feu faccums andipit iusti qui nim delessim do od 
diamcorem zzril utat. Iriurer ipit nissenibh eummolutpat duis at lom init nat 
doloborem velis nulputat, sequam irit lam, con essit lortiss equamet, coreet in 
ea feum zzriustdig autat pratio consed tem zzriurer senim dolor suscips umsan-
di piscin utat, sit vercili scillust uat del del utpat in ulputat veros utat bun Iriurer 
ipit nissenibh eummolutpat duis at lom inifset nat doloborem velis nulputat, 
sequam irit dolor suscips umsandi piscin utat, sit vercili scilluat adi atem atem 
vullut at. Duipsum.
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1  Dokumentgrösse 
A4 (297 × 210 mm)

2  Das Logo steht oben rechts 
Grösse 100 %

4 Titel 
Arial Bold 10 / 14 Pt

3

5 Grundtext / Aufzählung 
Arial Regular 10 / 14 Pt

6 Letzte Zeile Grundtext 
Arial Regular 10 / 14 Pt

7   Absender (Wordvorlage)
Arial Regular 8,5 / 11 Pt, 
die Position der Textbox ist 
unten auf 200 mm ange- 

 schlagen, Text unten ausrichten

Folgeseite ohne Logo und Fusszeile, 
Text beginnt bei 29 mm von oben.

32mm
3

Von Gott bewegt. Den Menschen verpflichtet.
Animés par Dieu. Engagés pour les humains.

 Visionstext
(Grafik 100%)
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4.9  Adressetikette 

1  Dokumentgrösse 
A6 (148.5 × 105 mm)

2 Logo Grösse 100 %

3 Rücksendeadresse 
Dax Regular 9 Pt 

4 Anschrift
Arial Regular 12 / 16 Pt

Beispiel AG
Herr Hans Beispiel
Beispielgasse 44
Postfach 1122
4000 Beispielingen

Po
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  |
 3

00
0 

Be
rn

 2
2
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4.10 Stelleninserat (Beispiel)

1  Das Logo steht oben links
 Grösse 80%. Für Inserate wird
 immer das Logo «Hauptanwen
 dung» verwendet.

2  Je nach Platzverhältnis wird
 der Text an der linken Kante
 des Kreises (Logo) oder an 
 der linken Kante des Textes
 (Logo) ausgerichtet.

Schrift
In diesem Beispiel wurde
Roboto Light Condenced und 
Roboto Bold Condenced
verwendet (siehe Siete 15).

Die Fachstelle Finanzen und Personal der Reformierten Kirchen 
Bern-Jura-Solothurn ist unter anderem zuständig für alle Arten 
von finanziellen Beiträgen, kirchlichen Stipendien und Kollekten. 
Auf Mitte August 2012 oder nach Vereinbarung suchen wir

Sachbearbeiter / in kirchliche Beiträge
und Sponsoring (80%)

Wir suchen eine Fachperson mit abgeschlossener kaufmänni-
scher Ausbildung und mehreren Jahren Erfahrung, mit Vorteil 
mit Finanzierungsbereich kirchlicher oder anderen Non-Profit-
Organisationen. Freude und Flair am Verfassen von anspruchs-
vollen Texten sind wichtige Voraussetzungen für Ihren Erfolg an 
dieser vielseitigen Stelle. Eine ausführliche Stellenausschreibung 
finden sie unter www.refbejuso.ch.
Auskunft erteilt Ihnen gerne Willy Oppliger, Leiter Fachstelle 
Finanzen und Personal (Tel. 031 370 28 28).  
Ihre Bewerbungsunterlagen erwarten wir bis 22. Juli 2012. 

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Personaldienst | 
Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22

Die Fachstelle Finanzen und Personal der Reformierten 
Kirchen Bern-Jura-Solothurn ist unter anderem zustän-
dig für alle Arten von finanzellen Beiträgen, krichlichen  
Stipendien und Kollekten. Auf Mitte August 2012 oder 
nach Vereinbarung suchen wir

Sachbearbeiter / in kirchliche Beiträge
und Sponsoring (80%)

1
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Von Gott bewegt. Den Menschen verpflichtet.
Animés par Dieu. Engagés pour les humains.

Leniet dolenda ntiand
dollabora doluptamet. 
Ex ellaut eatureri quo ventio expliquam 
experem. Te pratinciati testi suntis solor.

4.11 PowerPoint Präsentation Titelseite

Leniet dolenda ntiand
dollabora doluptamet. 
Ex ellaut eatureri quo ventio expliquam 
experem. Te pratinciati testi suntis solor.

Von Gott bewegt. Den Menschen verpflichtet.
Animés par Dieu. Engagés pour les humains.

Titelseite Varianten
Der Kreis als zentrales Element 
kann mit einem Bild oder mit einer 
Farbfläche genutzt werden.

1   Dokumentgrösse 
Standardformat PowerPoint 
16:9 (254 × 142,88 mm)

2   Das Logo steht oben rechts 
Grösse 80 % 

3   Visionstext
 (Grafik 100%) 

4   Farbfläche: RGB 82-132-196 
(100% / 25%)

 oder ein Bild 

5  Titel
 Arial Regular 28 Pt

6  Untertitel 
 Arial Regular 18 Pt

0 mm

33,25 mm

142,88 mm

8 mm

8 mm117  mm

2

3

4

3

5

6

3
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4.11 PowerPoint Präsentation Folgeseiten

Beispiel Seite mit Portraits

Refbejuso /  Beispiel PowerPoint Präsentation  /  Hans Muster, Leiter Musterbereich Seite 3 von 20

s quatass inctur atincius seque volo-
rem quoditibusam nos sintist, et aspis 
moluptis mos idus.
Borenditate aut pedi te dolupis volore 
occum nimilibus accate corem quodia-
ere as deles ditatem quaeptate labo. 
Et autessit qui berumqui occus dolo-
rendus comnia ditem dellam voluptur 
sincienim res est, conestiorunt aut 

s quatass inctur atincius seque volo-
rem quoditibusam nos sintist, et aspis 
moluptis mos idus.
Borenditate aut pedi te dolupis volore 
occum nimilibus accate corem quodia-
ere as deles ditatem quaeptate labo. 
Et autessit qui berumqui occus dolo-
rendus comnia ditem dellam voluptur 
sincienim res est, conestiorunt aut 

s quatass inctur atincius seque volo-
rem quoditibusam nos sintist, et aspis 
moluptis mos idus.
Borenditate aut pedi te dolupis volore 
occum nimilibus accate corem quodia-
ere as deles ditatem quaeptate labo. 
Et autessit qui berumqui occus dolo-
rendus comnia ditem dellam voluptur 
sincienim res est, conestiorunt aut 

Beispiel Seite mit Text

Das ist eine Powerpoint Präsentation
Mo totatatet, cus, consedit volectum ul-
parum abore comnimincil int.
Que verores quatass inctur atincius se-
que volorem quoditibusam nos sintist, et 
aspis moluptis mos idus.
Borenditate aut pedi te dolupis volore oc-
cum nimilibus accate corem quodiaere as 
deles ditatem quaeptate labo. Et autessit 
qui berumqui occus dolorendus comnia 
ditem dellam voluptur sincienim res est, 
conestiorunt aut faceatem inimi, ex eat.

Das ist eine Powerpoint Präsentation
Mo totatatet, cus, consedit volectum ul-
parum abore comnimincil int.
Que verores quatass inctur atincius se-
que volorem quoditibusam nos sintist, et 
aspis moluptis mos idus.
Borenditate aut pedi te dolupis volore oc-
cum nimilibus accate corem quodiaere as 
deles ditatem quaeptate labo. Et autessit 
qui berumqui occus dolorendus comnia 
ditem dellam voluptur sincienim res est, 
conestiorunt aut faceatem inimi, ex eat.
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Beispiel Seite mit Text

Das ist eine Powerpoint Präsentation
Mo totatatet, cus, consedit volectum ulparum abore comnimincil int.
Que verores quatass inctur atincius seque volorem quoditibusam nos sintist, et aspis 
moluptis mos idus.
Borenditate aut pedi te dolupis volore occum nimilibus accate corem quodiaere as deles 
ditatem quaeptate labo. Et autessit qui berumqui occus dolorendus comnia ditem dellam 
voluptur sincienim res est, conestiorunt aut faceatem inimi, ex eat.
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Beispiel Seite mit Bildern

Refbejuso /  Beispiel PowerPoint Präsentation  /  Hans Muster, Leiter Musterbereich Seite 3 von 20

Das ist eine Powerpoint Prä-
sentation. Mo totatatet, cus, 
consedit volectum ulparum 
abore comnimincil int.
Que verores quatass inctur 
atincius seque volorem quoditi-
busam nos sintist, et aspis mo-
luptis mos idus. Borenditate aut 
pedi te dolupis volore occum 
nimilibus accate corem quodia-
ere as deles ditatem quaeptate 
labo. Et autessit qui berumqui 

Das ist eine Powerpoint Prä-
sentation. Mo totatatet, cus, 
consedit volectum ulparum 
abore comnimincil int.
Que verores quatass inctur 
atincius seque volorem quoditi-
busam nos sintist, et aspis mo-
luptis mos idus. Borenditate aut 
pedi te dolupis volore occum 
nimilibus accate corem quodia-
ere as deles ditatem quaeptate 
labo. Et autessit qui berumqui 

Beispiel Seite mit Bild und Text

Untertitel

Refbejuso /  Beispiel PowerPoint Präsentation  /  Hans Muster, Leiter Musterbereich Seite 3 von 20

1   Dokumentgrösse 
Standardformat PowerPoint 
16:9 (254 × 142,88 mm)

2   Logo-Symbol
 steht oben rechts, Grösse 65%

3   Titel
 Arial Regular 28 Pt

4  Untertitel
 Arial Regular 20 Pt
 
5  Grundtext

 Arial Regular 14 / 18 Pt

6  Fusszeile 
 Arial Regular 8 Pt

0 mm

14 mm

246 mm

0 mm

30 mm

133 mm
142,88 mm

8 mm 1 2
3

4

5
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5 Bild- und Videowelt
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5.1 Bildwelt

Die Bilder der Refbejuso erzählen 
Geschichten. Die Bilder sind 
glaubwürdig, spontan und echt. Sie 
spiegeln wofür die Refbejuso steht, 
die Nähe zu den Menschen.
Dabei ist mindestens einer der 
folgenden Parameter zu berück-
sichtigen:

- Die Motivwahl sollte einen  
 Bezug zur Refbejuso erzielen
- Die Bilder wirken hell, warm,  
 leicht und unbeschwert
- Personen werden authentisch,  
 nahbar und in Aktion gezeigt 
- Situationen sollen nicht  
 künstlich oder inszeniert wirken
- Spiel mit Schärfe / Unschärfe
- Wenn möglich, auf Stockbilder  
 verzichten
- Auf Details achten
- Ungewöhnliche Perspektive

Die Bilder müssen die technische 
Anforderungen erfüllen:
-  Hochqualitative Bilder
 (für Druck mind. 250 dpi)
- Vergewissern Sie sich, dass  
 die Bilder gestochen scharf  
 sind, indem Sie sie mit einem  
 Zoom von 100 % anzeigen.

Bezug zur Refbejuso
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5.1 Bildwelt

Leicht, unbeschwert, authentisch, in Aktion.

Spiel mit Schärfe / UnschärfeUngewöhnliche Perspektive

Details
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5.2 Video

Durch Videos erzielen wir eine direkte und 
persönliche Kommunikation mit der 
Zielgruppe. Videos sind persönlicher und 
haben dadurch die Chance, unsere 
Mitglieder auf natürliche und nahbare 
Weise zu erreichen. Das Bewegtbild weckt 
viel mehr Emotionen als ein alleinstehender 
Text. Zudem ist es einfacher, unseren 
Mitgliedern wesentliche Informationen 
kompakt weiterzugeben. 

Für die Wiedererkennung der Videobeiträge 
und der Event- und Imagefilme sind 
folgende Punkte zu beachten:

-  Video Schrift gemäss CI
- Farbe gemäss CI
- Logo am Schluss des Videos 
 (Animation mit Visionstext)
- Vorlagen verwenden für Videos,  
 die in einer Serie gefilmt werden.  
 Kann beim Kommunikationsdienst  
 bezogen werden

Wichtige inhaltliche Anforderungen:
- Authentische Szenen mit verschiedenen 
  Perspektiven
- Keine überinszenierten Szenen, eine  
 ausgewogene Mischung zwischen  
 «Catch the Moment» und posieren
- Authentizität und Glaubwürdigkeit sind 
  von Bedeutung
- Möglichst harte Schnitte, Überblendung  
 kann als Stilelement eingesetzt werden
- Die Videos müssen den technischen  
 Anforderungen wie Schärfe, Auflösung  
 und Format entsprechen

Beispiel Video

1  Biker-Gottesdienst

2  Spurgruppe Walkringen

1

2

https://vimeo.com/740885692
https://vimeo.com/721039959
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6 Printmedien
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6.1 Gestaltungsbeispiele

Grundlage
Publikationen können frei gestaltet werden mit 
Ausnahme der Geschäftspapiere. (Siehe Kapitel 2).
Der Kreis wird als zentrales Element verwendet. Er 
darf in diversen Kombinationen, Farben und 
Zusammenhängen verwendet werden.
Die Farbgebung wird in Anlehnung der Beschilderung 
und den Bereichen der Refbejuso umgesetzt.
Weissraum wird grosszügig eingesetzt.

Platzierung Logo
Die Logoplatzierung ist frei, sofern der definierte 
Schutzraum rund um das Logo eingehalten wird.
Wird das Logo auf einem Hintergrundbild platziert, 
ist darauf zu achten, dass das Logo klar erkennbar 
ist. (Unzulässige Beispiele, siehe Seite 13.) Das Logo 
kann auf der Vorder- oder auf der Rückseite platziert 
werden.

Beispiel Broschüre
mit Illustration
Gemeinde Dienste und Bildung

Beispiel Broschüre
mit Bilder
Das ist ein Blindtext

Beispiel Broschüre
mit Bilder
Das ist ein Blindtext
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6.1 Gestaltungsbeispiele – Layoutaufbau

Das Layout ist die Grundlage einer
visuellen Identität und bietet trotzdem
Flexibilität. Das Beispiel zeigt Schritt
für Schritt den Layoutaufbau
eines Broschürencovers.

1. Format wählen 2. Ränder definieren  
 und Logo positionieren  
 mit Claim

3. Überschrift, Untertitel, 
 Bild im Kreis im Layout 
 ausrichten

Beispiel Broschüre
mit Illustration
Gemeinde Dienste und Bildung

Beispiel Broschüre
mit Illustration
Gemeinde Dienste und Bildung

Beispiel Broschüre
Gemeinde Dienste und Bildung

Beispiel Broschüre
mit Illustration
Gemeinde Dienste und Bildung
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6.1 Gestaltungsbeispiele

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn
Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22

www.refbejuso.ch

Von Gott bewegt. Den Menschen verpflichtet.
Animés par Dieu. Engagés pour les humains.

Beispiel AG
Herr Hans Muster
Mustergasse 55
Postfach
3000 Bern 

Reformiert Kirchen Bern-Jura-Solothurn  |  Postfach  |  3000 Bern 22

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn | Kirchenkanzlei | Altenbergstrasse 66 | Postfach | 3000 Bern 22
Telefon +41 31 340 24 24  |  Fax 031 340 24 25  |  info@refbejuso.ch  |  www.refbejuso.ch

Bern, 26. April 2021

VORSCHLAG BRIEFSCHAFTEN VARIANTE 2

Sehr geehrte Damen und Herren 

Vel moluptat in porio cust exeri utaerit mi, exerfero explibe ariscium hillabore, sed molorer natur?
Met et aut latur simil molenti cus reprem atus sed quatum adi ut quos volor millit est assi di dolore 
eumende moloren ecuptatur?
Doluptat latur? Sus, cum rest ommos doluptatur? Quis vellacea sunt de ea dolupta tionse venim repro 
eatquam et assume cum anist ut est, cust, ut et vende paruptint que lautasp iendese digeniminci nosae 
delest es nonsed mi, il maximust ute sit, secum in cusandam etur?
Ut optatibus di acerum acium adipid maximus utatia sam facerum ea accus etur aligent volorestrum et 
ut quatur?

Sedigni ataqui debit, sunt, eseque con eiciis voluptaquo officabore, soluptat.
Aciistrum utet quatecerio voluptur maximi, od excest, non ea solore vere cus.
Idessit ionecuptata quam quundi delliquates aut quossim volupta sperest, numquo que consedis 
doloreribus dolupit quaectiur, ipiet, cor asseque pedi consequatis etur sed molo volupta destio et que 
nimaximil iliqui necuptatiis dolum, quid eatem fugiate laboratur, quiae debitat escium accatessim esto 
commolu ptatur, simporum et audantio viduntiore min pa dusa arum hicium eatur?
Am, optatium qui bero bea dolupturiae simagna tempore entibus accatqu isinctus dolupta intorumquas 
ut explaborum eum exeribus alique nat omnis ma dus dolorum quatis nulliquiatem explaudae rerfere 
ssimus, consedi psamus aut et aut volo quaspe et quate dolende leniet id maion poratectem dolupti-
bus utet libus quiaepe liquati onecabo rporro officie ntioris estota cum aut maxim dolut et ellendipsae. 
Ommoluptaorepudae nectium veliquam qui ventio dolo qui officie ndebissinus molupta tempores

Freundliche Grüsse

Hans Muster
Leiter Kommunikation

– Anhang Beispiel
– Anhang Beispiel 2

Seite 1/2

Andreas Zeller, Pfr., Dr. theol.
Präsident Synodalrat

Mappe
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6.1 Gestaltungsbeispiele

Give-Away
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7 Digitale Medien
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1   1   1   

2

3  

3  
3  

7.1 Social Media

1   Für die soziale Medien wird
 nur das Symbol angewendet

2   Der Visionstexts ist ein Teil 
 der Profilinformation

3  Die Anwendung von 
 den sekundären Farben wird
 empfohlen
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6.2 Social Media – Bildgrösse Facebook

1

1

2

 Profile Bild
180 x 180 Pixel

2  Header Image
828 x 315 oder
640 x 360

Bild Post Querformat
1200 x 630

  

3

3

4

5

6

7

 
 Pixel 

4  Bild Post Hochformat
1200 x 1500 Pixel

5 Link Post
1200 x 627 Pixel

6 Video Post
1200 x 677 Pixel

 

7

8

Event Image
1200 x 628

Story Bild
1080 x 1920

1

2

3

4

8

7.2 Social Media – Bildgrösse Facebook
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1   

2   

3

 

4

 
5

  

2   

3   

5

7.3 Social Media – Bildgrösse Instagram

1   Profile Bild
 110 x 110 Pixel

2   Feed-Bild Hochformat
 1080 x 1350 Pixel

3   Feed-Bild Querformat
 1080 x 566 Pixel

4  Feed-Bild 1:1 
 1080 x 1080 Pixel
 
5  Story-Bild

 1080 x 1920 Pixel
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6.4 Social Media – Gestaltungsbeispiele

Grundlage
Posts können frei gestaltet
werden. Dabei ist zu achten, 
dass das Logo klar erkennbar 
und der Text gut lesbar sind.
Der Kreis wird als Gestaltungs-
prinzip in die Posts integriert.

Für Posts auf unseren Social Media 
Kanälen sollen die Vorlagen auf 
Spark Post benutzt werden. 
Die Bilder werden in die Vorlagen 
eingearbeitet und entsprechend 
angepasst.

Es wird empfohlen maximale 
144 Textzeichen mit Leerzeichen.

7.4 Social Media – Gestaltungsbeispiele
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Einstieg Story Ende

7.5 Social Media – Videos

Grundlage

Für Videobeiträge und Event- und Imagefilme sind 
folgende Punkte zu beachten:
–  Das Refbejuso-Blau als Wiedererkennung
–  Der Kreis wird als Gestaltungsprinzip ins Video integriert
–  Das Symbold wird beim Einstieg gezeigt
–  Schrift gemäss CI
– Textlesbarkeit gewehrleisten
–  Das Ende wird mit dem Refbejuso-Logo als Absender 
 und der Visionsgrafik illustriert 
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8 Logos für die kirchlichen Bezirke und Kirchgemeinden
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7.1 Ein gemeinsamer visueller Auftritt 

Die Reformierten Kirchen Bern-Jura-Solothurn 
begrüssen einen gemeinsamen visuellen Auftrittt 
aller Organisationseinheiten.

Das gleichbleibende Element der visuellen Erscheinung 
der Reformierten Kirchen Bern-Jura-Solothurn, 
ihrer kirchlichen Bezirke und Kirchgemeinden,  
ist die Bildmarke. Zusammen mit dem Namen  
der Organisationseinheit generieren sich die verschie-
denen Bild-/Wortmarken der kirchlichen Bezirke  
und Kirchgemeinden. Farbe, Schriftart und Grösse  
sind bei allen Logos einheitlich. 

Entschliesst sich ein kirchlicher Bezirk/eine Kirch-
gemeinde den visuellen Auftritt der Reformierten 
Kirchen Bern-Jura-Solothurn zu teilen, gelten  
für alle Anwendungen die Richtlinien und Vorgaben 
dieses CD-Manuals.

1 Bildmarke (Gleichbleibendes Element) 

2 Wortmarke (Name der Organisationseinheit)

3 Beispiel kirchlicher Bezirk 

4 Beispiel Bezirkssynode 

5 Beispiel Kirchgemeinde

1

2

3

4

5

8.1 Ein gemeinsamer visueller Auftritt
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7.2  Logo und Geschäftsdrucksachen der kirchlichen Bezirke 
und Kirchgemeinden 

Logo 
Logos für die kirchlichen Bezirke und Kirchgemeinden werden  
auf Anfrage in der Hauptanwendung und als Kleinvariante  
von den Reformierten Kirchen Bern-Jura-Solothurn zur 
Verfügung gestellt (farbig und schwarz-weiss, in den gängigen 
Dateifomaten). Sie können diese beim Kommunikationsdienst 
bestellen.

Geschäftsdrucksachen
Für die Umsetzung der Geschäftsdrucksachen stehen genaue 
Vermassungen zur Verfügung. Wenn Sie eine Ausführung Ihrer 
Geschäftsdrucksachen (inklusive Office-Vorlagen) wünschen, 
konkaktieren Sie den Kommunikationsdienst. 

Kommunikationsdienst
Telefon +41 31 340 24 00 | kommunikation@refbejuso.ch

1 Beispiel «Hauptanwendung» 

2 Beispiel «Kleinvariante» 

1

2

8.2 Logo und Geschäftsdrucksachen der kirchlichen Bezirke

 und Kirchgemeinden 
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9 Visionsprojekte
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9.1 Visionslogo

Für die Visionsprojekte wird das Visionslogo 
angewendet.

1  Bildmarke

2   Wortmarke (Name der Organisation
 und Visionstext)

3   Deutsche Version

4  Französische Version

1 2

3

4
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10 Kontakt
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10.1 Kontaktadressen bei Fragen zum Corporate Design

Reformierte Kirchen Bern-Jura-Solothurn  |  Kirchenkanzlei
Altenbergstrasse 66  |  Postfach  |  3000 Bern 22

Kommunikationsdienst
+41 31 340 24 24  |  kommunikation@refbejuso.ch
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