
 

La paroisse générale réformée de Bienne, composée d'une paroisse germanophone et d'une paroisse 
francophone, gère des biens immobiliers, des églises et des maisons de paroisse qui fonctionnent 
comme des lieux de rencontre où se déroule une grande diversité de manifestations cultuelles et 
culturelles. 
 
 

Pour compléter notre équipe d’intendance, nous recherchons deux personnes appelées à travailler 
essentiellement au Temple allemand (Stadtkirche) : 
 
 

Sacristain-e 60-80 %  
Concierge technique 50% 
Ces deux postes peuvent être combinés 
 
 

Vos tâches en tant que SACRISTAIN-E 
- Accueil et accompagnement des visiteurs 
- Encadrement et participation aux cultes et autres célébrations 
- Préparation de l'intérieur de l'église 
- Préparation et manipulation des installations techniques  
- Fonction de point de contact pour les utilisateurs et leurs demandes 
- Garantie des exigences de sécurité 
- Collaboration avec le concierge  

 

Votre profil en tant que SACRISTAIN-E 
- Formation professionnelle de base (CFC) dans le domaine administratif ou artisanal 
- Langue maternelle allemande avec de bonnes connaissances du français ou vice versa 
- Esprit d'équipe, sens des responsabilités avec capacité de penser en réseau 
- Bonne présentation, entregent et intérêt pour l'art et la culture 
- Attitude positive envers la foi chrétienne et l'Église réformée (il n’est pas nécessaire d’être 

membre de l'Église réformée) 
- Flexibilité en termes d'horaires de travail (horaires irréguliers, y compris services de week-

end, de soir et de jours fériés) 
- Bonne connaissance de MS Office 
- Une expérience de plusieurs années dans la fonction représente un atout 

 
 

Vos tâches en tant que CONCIERGE TECHNIQUE 
- Responsabilité de l'entretien et de la maintenance du bâtiment et des installations 
- Nettoyage, maintenance et contrôle des systèmes et des installations techniques 
- Organisation et surveillance des travaux confiés à l’extérieur 
- Achats des biens de consommation courante 
- Supervision du personnel de nettoyage et du personnel auxiliaire 
- Aménagement, préparation des locaux et des moyens techniques 
- Guide de visites sur rendez-vous 
- Collaboration avec le-la sacristain-e 



 

 
Votre profil en tant que CONCIERGE TECHNIQUE 

- Formation professionnelle de base (CFC) dans le domaine artisanal ou technique avec 
plusieurs années d'expérience une fonction identique ou similaire 

- Langue maternelle allemande avec de bonnes connaissances du français ou vice versa 
- Esprit d'équipe, sens des responsabilités avec capacité de penser en réseau 
- Attitude positive à l'égard de la foi chrétienne et de l'Église réformée (il n’est pas nécessaire 

d’être membre de l'Église réformée)  
- Excellentes connaissances techniques et pratiques des appareils électroniques et des 

installations techniques 
- Bonne connaissance de MS Office 
- Une formation complémentaire dans le domaine de la technique et du nettoyage est un 

atout  
 
 

Nos prestations 
Nous vous offrons un emploi indépendant, intéressant et polyvalent au sein d'une petite équipe, des 
possibilités de formation continue, une rémunération appropriée avec un 13e mois, d'excellentes 
prestations sociales et un temps de travail annualisée. 
 
 
 
Avons-nous suscité votre intérêt ? Alors nous nous réjouissons de recevoir votre candidature en 
ligne jusqu’au 20 mai 2024 : 
 
 
Pour de plus amples informations, vous pouvez contacter l'administrateur central, M. Jean-Jacques 
Amstutz, au 032 322 78 11. 
 
 
 

Liens pour les candidatures 
 
Links: https://www.ref-bielbienne.ch/fr/home/emplois.html 
 

Code QR    
 


